[Dit fulde navn]
[Telefonnummer] · [Mail]
[By], [dato]

[Virksomhedens navn]
Att.: [Kontaktpersonens navn]

[Stillingsbetegnelse] med [din vigtigste styrke eller erfaring]

Kære [kontaktpersonens navn]

Jeg søger stillingen som [stilling] hos [virksomhed], fordi [det, der konkret tiltrækker dig ved jobbet eller arbejdspladsen]. Jeg har [antal] års erfaring med [den opgave eller det fagområde, der fylder mest i opslaget], og den erfaring vil jeg gerne bruge hos jer.

I mit nuværende job som [stilling] hos [arbejdsplads] har jeg ansvaret for [den vigtigste opgave fra opslaget]. Da [en konkret situation], [det, du gjorde], og det førte til [resultatet, gerne med et tal]. Det er den samme type opgave, I beskriver i opslaget.

I opslaget lægger I vægt på [et andet krav]. Det kender jeg fra [sted eller projekt], hvor jeg [konkret handling]. [Én sætning om, hvad det betød for kolleger, kunder eller resultatet.]

Mine kolleger vil beskrive mig som [egenskab], fordi jeg [noget, du gør, der viser egenskaben]. Jeg trives bedst, når [arbejdsform eller miljø, der matcher arbejdspladsen].

Jeg vil meget gerne fortælle mere om, hvordan jeg kan bidrage til [team eller opgave], til en samtale.

Med venlig hilsen
[Dit fulde navn]
